
แนวทางการจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR)  

ให้สอดคล้องกับพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

สำหรับการจัดทำ ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) ในการจัดซื้อจัดจ้างของมหาวิทยาลัย 
สำหรับงานจ้างทีเ่กี่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล สามารถกำหนดเงื่อนไขให้ผู้รับจ้างต้องจัดทำและลง
นามในสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Data Processing Agreement: DPA) เพื่อให้สอดคล้องกับ
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 โดยเฉพาะมาตรา 40 ซึ่งกำหนดหน้าที่ของผู้ประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคล 

โดยให้สัญญาดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาจ้างหรือเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้างที่มีผลผูกพันทางกฎหมาย ทั้งนี้ 
ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขและมาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่มหาวิทยาลัยกำหนดอย่างเคร่งครัด 

1.ข้อกำหนดมาตรฐานด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลสำหรับ TOR 

ให้หน่วยงานเพิ่มข้อกำหนดด้านล่างนี้ เพื่อเป็นข้อกำหนดมาตราฐานการจัดทำ TOR สำหรับงานจัดซื้อจัดจ้างของ
มหาวิทยาลัย ทีเ่กี่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

 

ข้อ X. การปฏิบัติตามกฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

ในกรณีที ่การดำเนินงานตามสัญญาจ้างเกี ่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในนามของ
มหาวิทยาลัย ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และต้องจัดทำและลงนามใน
สัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Data Processing Agreement: DPA) กับมหาวิทยาลัยก่อนเริ่ม
ดำเนินการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล โดยให้สัญญาดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาจ้างหรือเอกสารแนบท้าย
สัญญาจ้าง ทั้งนี้ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขและมาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่มหาวิทยาลัยกำหนด
อย่างเคร่งครัด 

 

2. หลักเกณฑ์การพิจารณาความจำเป็นในการจัดทำสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) 

2.1 การพิจารณาบทบาทของผู้รับจ้าง 

ก่อนกำหนดเงื่อนไขการจัดทำสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) ให้หน่วยงานเจ้าของโครงการ
พิจารณาว่าการดำเนินงานของผู้รับจ้างเกี่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในนามของมหาวิทยาลัย
หรือไม่ โดยพิจารณาจากวัตถุประสงค์ ขอบเขตการดำเนินงาน ประเภทข้อมูลส่วนบุคคล และบทบาทของคู่สัญญา 



หากผู้รับจ้างมีสถานะเป็นผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในนามของมหาวิทยาลัย ให้กำหนดเงื่อนไขการจัดทำ DPA 
ไว้ใน TOR และสัญญาจ้าง 

ทั้งนี้ การที่ผู้รับจ้างสามารถเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลไม่ได้หมายความว่าผู้รับจ้างจะมีสถานะเป็นผู้
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลในทุกกรณี โดยต้องพิจารณาลักษณะการดำเนินงานและความสัมพันธ์ระหว่างคู่สัญญา
ประกอบด้วย 

2.2. ตัวอย่างการกำหนดเงื่อนไขตามประเภทงานจัดซื้อจัดจ้าง 

ประเภทงาน การจัดทำสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
จ้างพัฒนาระบบสารสนเทศท่ีมีข้อมูลส่วนบุคคล ควรจัดทำ เมื่อผู้รับจ้างเข้าถึงหรือประมวลผลข้อมูลจริง 
จ้างบริการ Cloud Hosting ควรจัดทำ เมื่อผู้ให้บริการประมวลผลข้อมูลในนาม

มหาวิทยาลัย 
จ้างบำรุงรักษาระบบฐานข้อมูล ควรจัดทำ หากผู้รับจ้างเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล 
จ้างระบบบริหารงานบุคคลหรือระบบนักศึกษา ควรจัดทำ 
จ้างสำรวจหรือวิเคราะห์ข้อมูลบุคลากร ควรจัดทำ หากประมวลผลข้อมูลในนามมหาวิทยาลัย 
จัดซื้ออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ทั่วไป โดยทั่วไปไม่จำเป็น หากไม่มีการประมวลผลข้อมูลส่วน

บุคคลในนามมหาวิทยาลัย 
 

3. แนวทางการดำเนินการด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 

3.1 ขั้นตอนจัดทำ TOR 

หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องพิจารณากำหนดข้อกำหนดด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลให้สอดคล้องกับ
ลักษณะและขอบเขตของงาน รวมถึงเงื่อนไขการจัดทำและลงนามในสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Data 
Processing Agreement: DPA) โดยให้แนบร่างสัญญา DPA หรือกำหนดข้อกำหนดขั้นต่ำที่เกี่ยวข้องไว้ในเอกสาร
จัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้ผู้เสนอราคาทราบเงื่อนไขและภาระหน้าที่ก่อนเข้าทำสัญญา 

ท ั ้ ง น ี ้  ส า ม า ร ถ ด า ว น ์ โ ห ล ด เ อก ส า ร แ ม ่ แ บ บ ส ั ญ ญ า ก า ร ป ร ะม ว ล ผล ข ้ อ ม ู ล ส ่ ว น บ ุ ค ค ล ได ้ ที่  
https://pdpa.sut.ac.th/?page_id=257 หรือใช้รูปแบบตามเอกสารแนบท้าย 

3.2 ขั้นตอนจัดทำสัญญาจ้าง 

กำหนดให้สัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) เป็นเอกสารแนบท้ายสัญญาจ้างหรือเป็นส่วนหนึ่งของ
สัญญาที่มีผลผูกพันทางกฎหมาย โดยมหาวิทยาลัยและผู้รับจ้างต้องลงนามในสัญญา DPA ให้แล้วเสร็จก่อนเริ่ม

https://pdpa.sut.ac.th/?page_id=257


ดำเนินการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลตามสัญญาจ้าง ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบความครบถ้วนของ
ข้อตกลงและความสอดคล้องกับลักษณะการดำเนินงานก่อนลงนาม 

*ทั้งนีข้อให้ส่วนพัสดุจัดส่งสำเนาสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว
ให้แก่เลขานุการคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของมหาวิทยาลัย เพ่ือจัดเก็บเป็นหลักฐานและใช้ในการ
กำกับติดตามการดำเนินงานด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

3.3 ระหว่างดำเนินงานตามสัญญา 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการต้องกำกับติดตามและตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตาม
ข้อกำหนดด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่ระบุไว้ใน TOR สัญญาจ้าง และสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคล (DPA) รวมถึงมาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวข้อง 

3.4 การตรวจรับ 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ตรวจรับพัสดุต้องตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อกำหนดด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลที่ระบุไว้ใน TOR และสัญญาจ้าง ตามขอบเขตและเงื่อนไขท่ีกำหนด โดยพิจารณาหลักฐานที่เกี่ยวข้อง เช่น 

• การจัดทำและลงนามในสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) 

• การกำหนดและควบคุมสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล 

• ผลการทดสอบหรือหลักฐานการดำเนินมาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล 

• เอกสารหรือรายงานการปฏิบัติตามข้อกำหนดด้านการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลที่กำหนดให้ส่งมอบตาม
สัญญา 

ทั้งนี้ ให้บันทึกผลการตรวจสอบและจัดเก็บหลักฐานประกอบการตรวจรับตามความเหมาะสม 

3.5 การสิ้นสุดสัญญา 

เมื่อสิ้นสุดสัญญาจ้าง หน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการต้องตรวจสอบและติดตามให้ผู้รับจ้างดำเนินการคืน ลบ หรือ
ทำลายข้อมูลส่วนบุคคลตามเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ในสัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (DPA) รวมถึงเพิกถอน
สิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลและระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย พร้อมจัดให้มีหลักฐานยืนยันการดำเนินการดังกล่าว 
เว้นแต่กรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้ต้องเก็บรักษาข้อมูลไว้ 

 

 



4. บทบาทและหน้าที่ของผู้เกี่ยวข้อง 

ผู้เกี่ยวข้อง บทบาทและหน้าที่ 

หน่วยงานเจ้าของโครงการ 
พิจารณาความจำเป็นในการจัดทำ DPA กำหนดข้อกำหนดด้าน PDPA 
ใน TOR และกำกับติดตามการดำเนินงาน 

ส่วนพัสดุ 
ดำเนินการด้านเอกสารสัญญาจ้างและ DPA ตามกระบวนการจัดซื้อ
จัดจ้าง และจัดส่งสำเนา DPA ให้เลขานุการคณะกรรมการคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคล 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ตรวจสอบการปฏิบัติตามข้อกำหนดด้าน PDPA และหลักฐานที่
กำหนดให้ส่งมอบตาม TOR และสัญญาจ้าง 

เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
(DPO) 

ให้คำปรึกษาและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการกำหนดเงื่อนไขและ
มาตรการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงสนับสนุนการกำกับติดตาม
ตามหน้าที่ 

ผู้รับจ้าง 
ปฏิบัติตามกฎหมาย ข้อกำหนดใน TOR สัญญาจ้าง และ DPA รวมถึง
จัดให้มีหลักฐานการดำเนินการตามเงื่อนไขที่กำหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- เอกสารแนบท้าย – 

      

 

      

สัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล  

โครงการ.....(ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือหรือสัญญาฉบับหลัก).... 

ระหว่างมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  กับ……..(ชื่อคู่สัญญา)…..…. 

--------------------------------- 

สัญญาการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (“สัญญา”) ฉบับนี้ทำขึ้น เมื่อวันที่ . . . .  (ระบุวันที่ลง
นามในข้อตกลง).......  ณ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  

โดยที่  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้ เรียกว่า “มทส.” ฝ่ายหนึ่ ง 
ได้ตกลงใน....(ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญาหลัก).... ฉบับลงวันที่  . . . .. (ระบุวันที่ลงนาม
ข้อตกลงความร่วมมือหรือวันทำสัญญาหลัก) ......... . ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “(บันทึกความ
ร่วมมือ/สัญญา)” กับ ........ (ระบุชื่อคู่สัญญา) ..... ... ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “..... (ระบุชื่อ
เรียกคู่สัญญา......” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ตาม (ระบุชื่อบันทึกความร่วมมือ/สัญญาหลัก) ดังกล่าวกำหนดให้ มทส. มีหน้าที่และความ
รับผิดชอบในส่วนของการ.. . . . . . (ระบุขอบเขต สิทธิ หน้าที่ของ มทส. ตามบันทึกความร่วมมือ/สัญญา
หลัก) . . . . . .  ซึ ่ ง ในการดำเนินการดังกล่ าวประกอบด้วยการมอบหมายหรือแต่งตั้ ง ให้ . . . . . .  (ระบุชื ่ อ
คู่สัญญา).. . . .. เป็นผู้ดำเนินการกระบวนการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย (“ประมวลผล”) ข้อมูลส่วน
บุคคลแทนหรือในนามของ มทส.  

มทส. ในฐานะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้มีอำนาจตัดสินใจ กำหนดรูปแบบและกำหนด
วัตถุประสงค์ ในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ได้ . . . . . (มอบหมาย/แต่งตั้ ง/จ้าง/อื่น ๆ) . . . . . ให้ . . . . .  
(ระบุชื่อคู่สัญญา).......ในฐานะผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ดำเนินการเพ่ือวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้  

๑. ..... (ระบุวัตถุประสงค์ที่ มทส. มอบหมายให้คู่สัญญาดำเนินการเกี่ยวกับข้อมูลส่วนบุคคล 
เช่น เพื่อการรับจ้างทำระบบยืนยันตัวตน เพื่อการรับทำ Survey เพื่อการลงทะเบียน
ผู ้ เข้ าร่ วมงานสัมมนา เพื ่ อการรับจ้ างพิมพ์บัตรพนักงาน เพื ่ อการรับส่ ง เอกสาร เป็น
ต้น)......... 

Logo คู่สัญญา 



๒. ............................................................ 

โดยข้อมูลส่วนบุคคลที่  มทส. มอบหมาย ... . . (มอบหมาย/แต่งตั้ง/จ้าง/อื่น ๆ). . . . .ให้ . . . . (ระบุ
ชื่อคู่สัญญา).....ประมวลผล ประกอบด้วย 

๑. . . . . .  (ระบุรายการข้อมูลส่วนบุคคลที่  มทส. มอบหมาย /เปิดเผยให้คู ่สัญญาประมวลผล 
เช่น ชื่อ นามสกุลของเจ้าหน้าที่  เบอร์ โทรศัพท์  ข้อมูล ผู ้ ใช้ งานแอปพลิ เคชั ่น รายชื ่ อ
ผู้ เข้าร่วมงานสัมมนา เป็นต้น) ......... 

๒. ............................................................  
 ด้วยเหตุนี้ ทั้งสองฝ่ายจึงตกลงจัดทำข้อตกลงฉบับนี้ และให้ถือข้อตกลงฉบับนี้เป็นส่วนหนึ่ง....(ระบุชื่อ
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญาหลัก)....เพื่อเป็นหลักฐานการควบคุมดูแลการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลที่ 
มทส. มอบหมายหรือแต่งตั้งให้......... (ระบุชื่อคู่สัญญา)........... ดำเนินการ อันเนื่องมาจากการดำเนินการตามหน้าที่
และความรับผิดชอบตาม....(ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญาหลัก)....ฉบับลงวันที่ ..... (ระบุวันที่ลงนาม
ข้อตกลงความร่วมมือหรือวันทำสัญญาหลัก)......... และเพ่ือดำเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ และกฎหมายอื่น ๆ ที่ออกตามความในพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 
๒๕๖๒ ซึ่งต่อไปในข้อตกลงฉบับนี้ รวมเรียกว่า “กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล”  ทั้งท่ีมีผลใช้บังคับอยู่ ณ วัน
ทำข้อตกลงฉบับนี้และที่จะมีการเพ่ิมเติมหรือแก้ไขเปลี่ยนแปลงในภายหลัง โดยมีรายละเอียดดังนี้  

๑. . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . รับทราบว่า ข้อมูลส่วนบุคคล หมายถึง ข้อมูลเกี่ยวกับบุคคล
ธรรมดาซึ ่ งทำ ให้ส ามารถระบุต ั วบุ คคลนั ้ น ได้ ไม่ ว ่ าทางตรงหรื อทางอ้ อม โดย . . . . . . . .  ( ระบุ ช ื ่ อ
คู่สัญญา) .. . . . . . . จะดำเนินการ ตามที่กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด เพื่อคุ้มครองให้การ
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลเป็นไปอย่างเหมาะสมและถูกต้องตามกฎหมาย 

 โดยในการดำเนินการตามข้อตกลงนี้  . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . .จะประมวลผลข้อมูล
ส่วนบุคคลเมื่อได้รับคำสั่ งที่ เป็นลายลักษณ์อักษรจา ก มทส. แล้วเท่านั้น  ทั้ งนี้  เพื่อให้ปราศจากข้อ
สงสัย การดำเนินการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลโดย.... ... (ระบุชื่อคู่สัญญา)... ... .... . .ตามหน้าที่และ
ความรับผิดชอบตาม... . (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญาหลัก). . . .ถือเป็นการได้รับคำสั่ งที่
เป็นลายลักษณ์อักษรจาก มทส. แล้ว 

๒. ......... (ระบุชื่อคู่สัญญา)........... .จะกำหนดให้การเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลภายใต้ข้อตกลงฉบับ
นี้ถูกจำกัดเฉพาะเจ้าหน้าที่  และ/หรือลูกจ้าง ตัวแทนหรือบุคคลใด ๆ ที่ ได้รับมอบหมาย  มีหน้าที่
เกี ่ ยวข้องหรือมีความจำเป็นในการเข้ าถึ งข้อมูลส่วนบุคคล ภายใต้ข้อตกลงฉบับนี ้ เท่ านั้น  และจะ
ดำเนินการเพื่อให้พนักงาน และ/หรือลูกจ้าง ตัวแทนหรือบุคคลใด ๆ ที่ ได้รับมอบหมายจาก .. . . . . . . . 
(ระบุชื่อคู่สัญญา). . . . . . . . . . . .ทำการประมวลผลและรักษาความลับของข้อมูลส่วนบุคคลด้วยมาตรฐาน
เดียวกัน 



๓. . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . .จะควบคุมดูแลให้ เจ้าหน้าที่  และ/หรือลูกจ้าง ตัวแทนหรือ
บุคคลใด ๆ ที่ปฏิบัติหน้าที่ในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ปฏิบัติตามกฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลอย่างเคร่งครัด และดำเนินการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลตามวัตถุประสงค์ของการดำเนินการ
ตามข้อตกลงฉบับนี ้ เท่านั้น โดยจะไม่ทำซ้ำ  คัดลอก ทำสำเนา บันทึกภาพข้อมูลส่วนบุคคลไม่ว่ า
ทั้งหมดหรือแต่บางส่วนเป็นอันขาด เว้นแต่เป็นไปตามเงื่อนไขของบันทึกความร่วมมือ หรือสัญญา หรือ
กฎหมายที่เกี่ยวข้องจะระบุหรือบัญญัติไว้เป็นประการอ่ืน  

๔. . . . . . . . . .  (ระบุชื่อคู่สัญญา) . . . . . . . . . . . . .จะดำเนินการเพื่อช่วยเหลือหรือสนับสนุน  มทส. ในการ
ตอบสนองต่อคำร้องที่ เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลแจ้งต่อ  มทส. อันเป็นการใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วน
บุคคลตามกฏหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลใน
ขอบเขตของข้อตกลงฉบับนี้  

อย่างไรก็ดี  ในกรณีที่ เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลยื่นคำร้อง ขอใช้สิทธิดังกล่าวต่อ. . . . . . . . . (ระบุชื่อ
คู่สัญญา).. .... .... . ..โดยตรง ......... (ระบุชื่อคู่สัญญา)... .... .... .จะดำเนินการแจ้งและส่งคำร้องดังกล่าว
ให้แก่ มทส. ทันที โดย......... (ระบุชื่อคู่สัญญา) ... ... . .จะไม่เป็นผู้ตอบสนองต่อคำร้องดังกล่าว เว้นแต่  
มทส. จะได้มอบหมายให้ . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . .ดำเนินการเฉพาะเรื่องที่ เกี่ยวข้องกับคำร้อง
ดังกล่าว 

๕. . . . . . . . . .  (ระบุชื ่อคู่สัญญา) . . . . . . . . . . . .จะจัดทำและเก็บรักษาบันทึกรายการของกิจกรรมการ
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing ) ทั้งหมดที่ . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . .
ประมวลผลในขอบเขตของข้อตกลงฉบับนี้  และจะดำเนินการส่งมอบบันทึกรายการดังกล่าวให้แก่  
มทส. ภายใน 7 วันทำการนับจากวันได้รับหนังสือร้องขอจาก มทส. 

๖. . . . . . . . . .  ( ระบุชื ่ อคู ่ ส ัญญา ) . . . . . . . . . . . . จะ ไม่ส ่ งหรื อ โอน ( t rans fe r )  ข้อมูลส่ วนบุ คคล ไป
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศ เว้นแต่จะได้รับความยินยอมจากมทส. เป็นลายลักษณ์
อักษร หรือเป็นไปตามกฎหมายว่ าด้วยการคุ ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ทั้ งนี้  ไม่รวมถึงการส่ งผ่ าน 
(transit) ข้อมูลส่วนบุคคลในต่างประเทศ 

๗. เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติตามสัญญา เมื่อมีความจำเป็น . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . . 
อาจมอบหมายงานเกี่ยวกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลทั้งหมดหรือแต่บางส่วนให้บุคคลอื่น (“ผู้
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลช่วง”) ดำเนินการแทนหรือช่วยสนับสนุนในการดำเนินการได้  ทั้ งนี ้  
. . . . . . . . .  (ระบุชื่อคู่สัญญา) . . . . . . . . . . . . ยังต้องเป็นผู้รับผิดชอบในงานที่ ได้มอบหมายไปตามสัญญาและ
บันทึกข้อตกลงนี้รวมถึงจะต้องดำเนินการให้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลช่วงรับทราบและปฏิบัติ
ตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล และสัญญาและบันทึกข้อตกลงนี้  รวมทั้ งจะต้อง
ดำเนินการให้ผู้ประมวลผลข้อมูลส่ วนบุคคลช่วงมีหน้าที่ ในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลและจัดให้มี



มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยที่เหมาะสมในระดับที่ไม่ต่่ำกว่าหน้าที่ความรับผิดชอบของ ......... 
(ระบุชื่อคู่สัญญา)........... . ตามบันทึกข้อตกลงนี้ 

๘. ......... (ระบุชื่อคู่สัญญา).... ..... .. .จะจัดให้มีและคงไว้ซึ่งมาตรการรักษาความปลอดภัยสำหรับ
การประมวลผลข้อมูลที่มีความเหมาะสมทั้งในเชิงองค์กรและเชิงเทคนิค ตามที่คณะกรรมการคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลได้ประกาศกำหนดและ/หรือตามมาตรฐานสากล โดยคำนึงถึงลักษณะ ขอบเขต และ
วัตถุประสงค์ของการประมวลผลข้อมูลตามที่กำหนดในข้อตกลงฉบับนี้ เป็นสำคัญ เพื่อคุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคลจากความเสี่ยงอันเกี่ยวเนื่องกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล เช่น ความเสียหายอันเกิด
จากการละเมิด อุบัติ เหตุ  การลบ ทำลาย สูญหาย เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้าถึง ใช้  เปิดเผยหรือโอน
ข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ชอบด้วยกฎหมาย เป็นต้น 

๙. . . . . . . . . .  ( ระบุชื ่ อคู ่ ส ัญญา ) . . . . . . . . . . . . จะทำการลบหรื อทำลายข้ อมูลส่ วนบุคคลที ่ ท ำการ
ประมวลผลภายใต้ข้อตกลงฉบับนี้ภายใน....(ระบุจำนวนวันที่จะทำการลบทำลายข้อมูล) .....วัน นับแต่
วันที่ดำเนินการประมวลผลเสร็จสิ้น หรือวันที่  มทส. และ .. . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . .ได้ตกลง
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ยกเลิก .. .. (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญาหลัก). ...แล้วแต่กรณีใด
จะเกิดขึ้นก่อน เว้นแต่กฎหมายที่เกี่ยวข้องจะบัญญัติไว้ เป็นประการอื่น   

 นอกจากนี้ ในกรณีปรากฎว่า......... (ระบุชื่อคู่สัญญา).. ..... .หมดความจำเป็นจะต้องเก็บรักษา
ข ้ อม ู ล ส ่ ว นบ ุ คคล ต ามข ้ อตกล งฉบ ั บน ี ้ ก ่ อ นส ิ ้ น ร ะยะ เว ล าต ามว ร รคหนึ ่ ง  . . . . . . . . . .  ( ร ะบ ุ ช ื ่ อ
คู่สัญญา)........... .จะทำการลบหรือทำลายข้อมูลส่วนบุคคลตามข้อตกลงฉบับนี้ทันที 

๑๐. กรณีที่ . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . . . .พบพฤติการณ์ใด ๆ ที่มีลักษณะที่กระทบต่อ
การรักษาความปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคลที่ . . . . . . . . . (ระบุชื่อคู่สัญญา) .. . . . . . . . .. ..ประมวลผลภายใต้
ข้อตกลงฉบับนี้  ซึ ่ งอาจก่อให้ เกิดความเสียหายจากการละเมิด อุบัติ เหตุ  การลบ ทำลาย สูญหาย 
เปลี่ยนแปลง แก้ไข เข้าถึง ใช้ เปิดเผยหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลโดยไม่ชอบด้วยกฎหมาย แล้ว.. . . ..... 
(ระบุชื่อคู่สัญญา)........... .จะดำเนินการแจ้งให้ มทส. ทราบโดยทันทีภายในเวลาไม่เกิน 48 ชั่วโมง 

๑๑. การแจ้งถึงเหตุการละเมิดข้อมูลส่วนบุคคลที่ เกิดขึ้นภายใต้ ข้อตกลงนี้ . . . . . . . . . (ระบุชื่อ
คู่สัญญา) . . . . . . . . . . . .จะใช้มาตรการตามที่ เห็นสมควรในการระบุถึงสาเหตุของการละเมิด และป้องกัน
ปัญหาดังกล่าวมิให้ เกิดซ้ำ และจะให้ข้อมูลแก่  มทส. ภายใต้ขอบเขตที่กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคลได้กำหนด ดังต่อไปนี้ 

- รายละเอียดของลักษณะและผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นของการละเมิด  
- มาตรการที่ถูกใช้เพ่ือลดผลกระทบของการละเมิด  
- ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลและเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกละเมิด หากมีปรากฎ 
- ข้อมูลอ่ืน ๆ เกี่ยวข้องกับการละเมิด  



๑๒.   หน้าที ่ และความรับผิดของ . . . . . . . . .  (ระบุชื ่ อคู ่ สัญญา) . . . . . . . . . . . . ในการปฏิบัติตาม
ข้อตกลงจะสิ้นสุดลงนับแต่วันที่ปฏิบัติงานที่ตกลงเสร็จสิ้น หรือ วันที่ . . . . . . ... (ระบุชื่อคู่สัญญา)......... . . .
และ มทส. ได้ตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรให้ยกเลิก . . . . (ระบุชื่อบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ/สัญญา
หลัก)....แล้วแต่กรณีใดจะเกิดขึ้นก่อน อย่างไรก็ดี การสิ้นผลลงของข้อตกลงนี้ ไม่กระทบต่อหน้าที่ของ
......... (ระบุชื่อคู่สัญญา).. ..... .... .ในการลบหรือทำลายข้อมูลส่วนบุคคลตามที่ ได้กำหนดในข้อ ๙ ของ
ข้อตกลงฉบับนี้ 

 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว  เพื่อเป็นหลักฐานแห่งการนี้  ทั้ง
สองฝ่ายจึงได้ลงนามไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน ณ วัน เดือน ปี ที่ระบุข้างต้น  

 

 

 

ลงชื่อ …….………………..........................………....  

(............................................................ ) 

............................................................ 

 

ลงชื่อ …….……………….........................………....  

(............................................................ ) 

............................................................ 

 

 

ลงชื่อ ………….…...............…………..………........... พยาน 

(............................................................ ) 

............................................................ 

 

 

ลงชื่อ ………….….................………….……........... พยาน 

(............................................................ ) 
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