
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การจัดทำสัญญาการประมวลผลข้อมลู 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

หน่วยงานประสานงานคู่สัญญาเพื่อทราบเกี่ยวกับการจัดทำสัญญาการประมวลผล
ข้อมูล ซึ่งเป็นข้อบังคับตามกฎหมาย PDPA มาตรา 40  

 

หน่วยงานจัดทำ (ร ่าง) สัญญาการประมวลผลข้อม ูล จาก Template ของ
มหาวิทยาลัยและจัดส่งร่างสัญญาฯ เพื่อให้คู่สัญญาพิจารณา จนทั้ง 2 ฝ่ายเห็นชอบ
ร่างสัญญาฯ 

 

เมื่อทั้ง 2 ฝ่ายเห็นชอบร่างสัญญาฯ แล้ว ให้หน่วยงานจัดทำบันทึกข้อความ และ
เอกสารสัญญาการประมวลผลข้อมูล (ต้นฉบับและคู่ฉบับ) แจ้งให้คู่สัญญาลงนาม 
(หากคู่สัญญามีความพร้อมในการใช้งานลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ สามารถดำเนินการ
ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ได้) 

 

 

เสนอผู ้บร ิหารของหน่วยงาน ลงนามบันทึกข้อความและสัญญาการ
ประมวลผลข้อมูลต้นฉบับและคู่ฉบับ 

 

จัดส่งบันทึกบันทึกข้อความ และเอกสารสัญญาการประมวลผลข้อมูล ให้
คู่สัญญา ลงนามต้นฉบับและคู่ฉบับ 

 

 

คู่สัญญาลงนามต้นฉบับและคู่ฉบับ คู่สัญญาจัดเก็บสัญญาคู่ฉบับ และจัดส่ง
สัญญาต้นฉบับให้หน่วยงานจัดเก็บสัญญาต้นฉบับเข้าแฟ้มข้อมูล 

 

 


